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La legge anagrafica:

Art. 4:
... (l’ufficiale d’anagrafe) invita le persone aventi obblighi anagrafici a 

presentarsi all’ufficio per fornire le notizie ed i chiarimenti necessari 
alla regolare tenuta dell’anagrafe. Può interpellare, allo stesso fine, 
gli enti, amministrazioni ed uffici pubblici e privati.

Art. 5:
L’Ufficiale d’Anagrafe che sia venuto a conoscenza di fatti che 

comportino l’istituzione o la mutazione di posizioni anagrafiche per i 
quali non siano state rese le prescritte dichiarazioni, deve invitare gli 
interessati a renderle.

In caso di mancata dichiarazione l’Ufficiale d’Anagrafe provvede 
d’ufficio, notificando all’interessato il provvedimento stesso. Contro il 
provvedimento d’ufficio è ammesso ricorso al Prefetto.

Il Regolamento 
Anagrafico:

Art. 15
Accertamenti di ufficio in caso di omessa dichiarazione delle parti.
1. Qualora l'ufficiale di anagrafe accerti, a seguito delle indagini di cui 
all'art. 4 della legge 24 dicembre
1954, n. 1228, che non siano state rese, per fatti che comportino 
l'istituzione o la mutazione di posizioni
anagrafiche, le prescritte dichiarazioni di cui all'art. 13 del presente 
regolamento, deve invitare gli
interessati a renderle.
2. Nel caso di mancata dichiarazione, l'ufficiale di anagrafe provvede ai 
conseguenti adempimenti e li
notifica agli interessati entro dieci giorni.



La conoscenza:La conoscenza:

Su segnalazione di un organo della 
Pubblica Amministrazione, ad 
esempio…

…un altro Ufficiale d’Anagrafe…

La conoscenza:La conoscenza:

..ma anche su comunicazione di altri 
soggetti, pubblici o privati,

… ovviamente circostanziata e 
attendibile.



Gli accertamenti:Gli accertamenti:

Una fase preliminare:

Verificare la veridicità della 
segnalazione e i requisiti per 
l’eventuale iscrizione.

Gli accertamenti:Gli accertamenti:

Se la segnalazione è infondata:

Non si avvia alcun procedimento e si 
archivia.



Gli accertamenti:Gli accertamenti:

Se invece la segnalazione è corretta:

Avvio del procedimento e 
comunicazione all’interessato (art. 7, 
legge 241/1990)…

Gli accertamenti:Gli accertamenti:

…ovviamente nella comunicazione..

Si dovrà fissare un termine per 
rendere la dichiarazione, decorso il 
quale si procederà senz’altro 
d’ufficio



A questo puntoA questo punto……

L’interessato ha quattro possibilità:
a) presentarsi all’Ufficiale di Anagrafe e rendere la 

prescritta dichiarazione di trasferimento di residenza

b) presentare all’Ufficiale di Anagrafe memorie scritte 
o documenti senza rendere la dichiarazione di 
trasferimento di residenza

c) presentarsi all’Ufficiale di Anagrafe e opporre rifiuto 
a rendere la dichiarazione di trasferimento di 
residenza

d) non presentarsi all’Ufficiale di Anagrafe 

Nel caso Nel caso ““aa””::

La pratica si trasforma…

…in una semplice iscrizione anagrafica a 
domanda di parte



Nel caso Nel caso ““bb””::

Occorre valutare con attenzione i 
documenti e le memorie presentati

Per verificare la loro eventuale 
ammissibilità

Nel caso Nel caso ““bb””::

Se si ritiene la documentazione 
attendibile:

Si può “chiudere” il procedimento…



Nel caso Nel caso ““bb””::

… emettendo un provvedimento di 
archiviazione

E dandone comunicazione all’interessato 
(art. 2, legge 241/1990), oppure…

Nel caso Nel caso ““bb””::

… se si intende valutare la situazione 
anagrafica in tempi più lunghi

Si può procedere d’ufficio all’iscrizione 
nell’Anagrafe della popolazione 
temporanea (art. 8 Legge Anagrafica e 
art. 32 Regolamento) …



Nel caso Nel caso ““bb””::

… ovviamente anche in questo caso…

… va sempre data comunicazione 
all’interessato dell’avvio di quest’ultimo 
procedimento e della sua conclusione 
(artt. 7 e 2 legge 241/1990).

Nel caso Nel caso ““cc””::

Se comunque ci sono le condizioni per 
l’iscrizione in Anagrafe

L’Ufficiale d’Anagrafe procede a definire 
l’iscrizione anagrafica d’ufficio, anche 
contro la volontà dell’interessato…



Nel caso Nel caso ““cc””::

… il quale comunque può fare ricorso.

In questo caso la competenza è del Prefetto 
ai sensi dell’art. 5 legge 1228/1954

Nel caso Nel caso ““dd””::

…una volta decorso il termine fissato...

Si procede senz’altro a definire l’iscrizione 
anagrafica d’ufficio… sempre dandone 
comunicazione come per il caso “c”.



Quando si procede Quando si procede 
allall’’iscrizioneiscrizione……

Ovviamente si dovrà compilare il mod. 
APR4

barrando, nella sez. 1 del modello, la voce 
«d’ufficio»

 COMUNE DI CASCINA (PI)   
 MOVIMENTO DELLA POPOLAZIONE RESIDENTE (*)   

SEZIONE I –  ISCRIZIONE ANAGRAFICA  SEZIONE II – CANCELLAZIONE ANAGRAFICA 
Pra tica  iscrizione n. 106       del 04.11.2002  Pra tica  cancellazione n. 362   de l 19.11.2002 
- Comporta conteggio !1      - Non comporta conteggio !2  - Comporta conteggio !1   - Non comporta conteggio !2 

T imbro d el Comun e COMUNE DI CASCINA  C OMUN E DI   L UCCA  Timbr o del Comune 
   
Provincia di PI   Provincia di   LU C

o
m

CASCINA 008  

Co
m  

L UCCA 046 
Per  le p erso ne in dicate  nella  Se zione  III  Per  le p erso ne in dicate  nella  Se zione  III 
Con decorrenza dal 4.11.2002  Con decorrenza dal 4.11.2002 

Pr
ov

inc
ia 

PI           050 -  a  is tan za  d i p e rs on a leg itt imat a !   -   d ’u ffic io !  -  a  is tan za  d i p e rs on a leg itt imat a !   -   d ’u ffic io ! Pr
ov

inc
ia  

L U        009 

Data Richiedo a questo Comune di LUCC A _P rov.  (LU)  
CONFE RMO: Data 

12.11.2002 a i fini  di  is crive re  in  pari data  al l ’APR (anagrafe  de lla  popo laz ione  residente ) di  questo  
Comune: 

- la cancellazione dall’AP R di questo Comune…….……….……    ...! 1 21.11.2002 
- la cancellazione dall’APR……………………………….…………...…!  1 - la cancellazione per lo stato estero di ___ ____ ____ ___ _ 
- la conferma dell’avvenuta cancellazione per lo    A vvenuta il _ ___ ____ _ ……………………………….….…..!    2 

   Stato estero di   ………………………..……… !    2 - la cancellazione per ir reperibilità avvenuta il    .!    3 

 

L’Ufficia le  d’Anagrafe - la conferma dell’avvenuta cancellazione per irreperibilità     .…..… !   3 
Dichiaro, inoltre , che le notizie  r iporta te per c iascun nominativo sono quelle  
risultantidagli a ttianagrafici diquesto Comune L’Uffic ia le  d’Anagrafe  

M. Ch iell in i 
E di  res titu ire  i l p res en te m ode llo c om ple to d i num ero  parte  e  serie deg l i a tti  orig inal i  di  stato  
c iv ile  

SI RESTITUISCE SENZA PROVVEDIMENTO IN QUANTO                             !    4 

Verdi G ina 
Data PROVVE DO:  PROV VEDO: Data 

28.11.2002 - all’iscrizione per immigrazione da un altro Comune ………………...…!  1  - alla cancellazione per  l’estero (Stato____________________).…!  1 ____________ 
 - all’iscrizione dall’estero (S tato__________________) …………..……!  2                 Codice delle stato estero di destinazione          fff  
                Codice delle stato estero di provenienza                 

fff
  - alla cancellazione per ir reperibilità  

 - all’iscrizione a seguito di ricomparsa di per sona già        -  al censimento……………………………………………….….….!   2  

L’Ufficia le  d’Anagrafe    Cancellata per irreperibilità in data  ___ ____ __ ….………..… !  3        -  in base agli accertamenti dell’ufficio anagrafe……………..…..!  3 L’Uffic ia le  d’Anagrafe  

M. Ch iell in i all’iscrizione per altri motivi ……………………………………..….…...… !   4   - alla cancellazione per altr i motivi________________________    !  4 ____________ 

 
Data di def inizione della prat ica |30|11 |2 002| 
                                                    G       M    A N N O   

 

Iscrizione per trasferimento

Quando si procede Quando si procede 
allall’’iscrizioneiscrizione……

Il mod. APR4 andrà inviato al Comune 
di precedente residenza…

O al Comune di iscrizione AIRE, se si tratta 
di provenienza dall’estero.



La decorrenzaLa decorrenza

E’ quella del provvedimento 
dell’Ufficiale d’Anagrafe che…

…”decide” come concludere il 
procedimento.

Quando mi chiamerete cercherò di rispondervi… se non fossi presente 
o impegnato, lasciate il Vostro recapito e vi richiamerò

Marco Raso           Presidente Gruppo Prov.le Genova

Tel 050719380    Fax 050719381

E-mail: mraso@deaweb.org

Vi ringrazio per la vostra gentile attenzione

“Qualsiasi cosa fatta bene, 
per quanto umile, è nobile”

Henry Royce, quello della “Rolls Royce”


