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CORSO DI FORMAZIONE PER IL PERSONALE 
ADDETTO AI SERVIZI ANAGRAFICI 

 
Direttore del 

corso 
  

Segreteria  personale DeA 
Sede   

 
PROGRAMMA 

 
 

Prima giornata 
 

8.30 -13.30 Apertura del Corso – I SESSIONE - mattino 

 TEST D’INGRESSO 

Gestione dell’anagrafe della popolazione residente ingresso e soggiorno dei 

cittadini stranieri alla luce della legge n. 94/2009 

 

• I principi generali dell’attività amministrativa: la legge n. 241/90 

• I procedimenti anagrafici 

• L’uff iciale d’anagrafe: competenze, responsabilità, relazioni 
interne ed esterne 

• Le iscrizioni, le cancellazioni e le variazioni anagrafiche 

• Le nuove disposizioni sui “senza f issa dimora” 



 Ministero dell’Interno 
Prefettura Ufficio Territoriale del Governo di LECCE 

 

 

 
 

 
 

Allegato n. 4 - Pag 2 di 2

 • Il d. lgs. n. 286/1998 e le recenti modif iche introdotte dalla legge 

n. 94/2009 

• Ingresso e soggiorno dei cittadini extracomunitari: visti di ingresso 
e titoli di soggiorno - soggiorno di breve durata, per motivi di 

lavoro, per motivi di famiglia, per altri motivi (riconoscimento della 

cittadinanza italiana, adozione, motivi umanitari, religiosi, ricerca 

scientif ica, residenza elettiva ecc.) 

• Il concetto di clandestinità e di regolarità del soggiorno: i possibili 

effetti sulla gestione anagrafica 

• La cancellazione anagrafica dei cittadini stranieri 

• Il rilascio della certif icazione e della carta d’identità ai cittadini 
stranieri 

 
13.30-15.00 Pausa pranzo 

15.00 II SESSIONE – pomeriggio 

Ingresso,soggiorno e iscrizione anagrafica dei cittadini dell’Unione europea 

e dei loro familiari  

 
• I principi generali dell’ordinamento comunitario 
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 • Gli organi dell’Unione europea: il Parlamento europeo, il 

Consiglio, la Commissione, la Corte dei Conti 

• Gli atti dell’Unione europea e la loro eff icacia negli Stati membri: i 
trattati, la Costituzione europea, i regolamenti, le direttive, le 

decisioni, le raccomandazioni, i pareri 

• Le direttive e le circolari del Ministero dell’Interno 

• Le principali pronunce della Corte di Giustizia europea in materia 

di diritto di circolazione e soggiorno 

• Dibattito 

TEST DI VERIFICA E APPRENDIMENTO 

19.00 Chiusura giornata di lavoro 
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Seconda giornata 

 

8.30 -13.30 Inizio lavori - I SESSIONE - mattino 

Ingresso, soggiorno e iscrizione anagrafica dei cittadini dell’Unione europea 

e dei loro familiari  

 

• Principi generali in materia di ingresso, circolazione e soggiorno 

dei cittadini comunitari 

• Soggiorni di durata inferiore a 3 mesi 

• Soggiorni di durata superiore a 3 mesi 

• Il concetto di “regolarità del soggiorno” per il cittadino comunitario 

• Requisiti e condizioni di soggiorno e requisiti e condizioni per 

l’iscrizione anagrafica 

• La conservazione del diritto di soggiorno 

• L’iscrizione dei familiari, comunitari ed extracomunitari del 

cittadino dell’Unione 

• L’iscrizione anagrafica dei lavoratori e degli studenti 

• L’iscrizione anagrafica dei non lavoratori: risorse economiche e 
assicurazione sanitaria 

13.30-15.00 Pausa pranzo 
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15.00-19.00 II SESSIONE – pomeriggio 

Ingresso, soggiorno e iscrizione anagrafica dei cittadini dell’Unione europea 

e dei loro familiari 

 

• L’iscrizione anagrafica dei cittadini comunitari in casi particolari 

• La cancellazione anagrafica dei cittadini comunitari 

• Gli attestati rilasciati dall’uff iciale d’anagrafe 

• Il diritto di soggiorno permanente 

• Gli accertamenti anagrafici anche alla luce delle modif iche 
dell’art. 1 della legge n. 1128/54 introdotte dalla legge n. 94/2009 

• La certif icazione e l’accesso agli atti anagrafici 

• Le circolari del Ministero dell’Interno in merito all’iscrizione 

anagrafica dei cittadini stranieri nelle more del rilascio del 

permesso di soggiorno 

• Dibattito 

TEST DI VERIFICA E APPRENDIMENTO 

19.00 Chiusura giornata di lavoro 
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Terza giornata 

 

8.30-13.30 Inizio lavori - I SESSIONE - mattino 

Soggiorno ai cittadini stranieri alla luce della legge 94/2009 

 

• Regolarità del soggiorno e formazione degli atti di stato civile: 

effetti della modif ica dell’articolo 6 comma 2 TU 286/1998; 

• Pubblicazioni e matrimonio civile: nuove procedure 

• Matrimonio concordatario e matrimonio di culto ammesso o 
regolato da intese: nuovi adempimenti 

• Formazione degli atti di stato civile relativi a stranieri e comunitari 

• Dichiarazione di nascita e riconoscimento di f iliazione 

• Modifiche in materia di cittadinanza 

• La presenza di f igli minori nati o adottati dai coniugi 

• Documentazione e pagamento del contributo 

TEST DI VERIFICA E APPRENDIMENTO 

13.30-15.00 Pausa pranzo 
 

15.00-19.00 II SESSIONE - pomeriggio 

! Risoluzione quesiti e casi pratici 

! Verifica finale* 

 
 
 
 

* Vedi allegato n°5 – Scheda didattica – verifiche in itinere 
 


